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1 Vejledning til varebestilling i Dankost

1.1 Sadan logger du ind

Trin 1

For at bestille varer via Dankost, klik p& Dankost-ikonet pa skrivebordet.

i

Dankost Logind

Trin 2

1. Indtast brugernavn og password. Indeholder brugernavn eller password bogstaver, skal disse
skrives med stort.

2. Tryk derefter "Login”

DANKOST Log ind

Velkommen Log ind
Login med din afdelings loginoplysninger. Brugernavn
Adgangskode

Ny bruger Glemt password Login

Tryk pa hj=lp nedest i venstre hjarne, hvis du ikke kan logge ind.

e DANIKOST




1.2 Sadan bestiller du varer

Trin 3

o

For at oprette en bestilling klikker du pa ”bestil varer”, som befinder sig gverst, nar du er logget ind.

Velkommen hos Nordjysk Mad

velkommen til madbestillingssiden. Pa denne side kan der bestilles dggnforplejning.
Det er ogsa her, hver psykiatrien kan bestille mzslk og brad, og plejecentrens kan bestille frost og kaffe/the.

Ga til siden "Bestil varer” for at starte din bestilling.

Trin 4

1. Du bliver mgdt af fglgende skeermbillede, hvor du kan se uge nr. med dage og datoer, samt
bestillingslister koblet pa din afdeling.

2. Du skal nu veelge den dag, du gnsker at bestille til (Leveringsdato). Herefter klikker du pa en
bestillingsliste.

Bestil varer =
Valg leveringsdato og bestillingsliste ~
Leveringsdato Bestillingsliste Deadline
&« Uge 47 - a Kolonialvarer 1 21. nov. 07:00
Mandag 20. nov. a Kolonialvarer 2 21. nov. 07:00
T|r5f|ag21n|::w a Kolonialvarer, betaling 21. nov. 07:00
Onsdag  22.nov. | (@ Psykiatri: Aften 22. nov. 07:00
Torsdag ~ 23.nov. | (@ Poykiatri: Middag 22. nov. 07:00
Fredagzﬂlnm a Psykiatri: Morgen og mellemm3ltider 22. nov. 07:00
lordag  25.nov.

Sondsg  26.nov.




Trin 5

Du kommer nu ind pa bestillingslisten, hvor du kan indtaste det antal, der skal bestilles til pa den valgte
dag.

Har du ikke behov for at bestille varer, skal du vinge boksen af ved ”"Ingen levering denne dato”, sa det
er muligt for kekkenpersonalet at se, at du har taget stilling til bestillingslisterne pa den givende dag.

Nar du er faerdig, klikker du pa "Godkend”.

Feltet "Pris” og "Samlet pris” anvendes kun pa betalingsvarer

Bestil varer =
Kolonialvarer 2 levering torsdag, 23. nov. deadline tirsdag, 21. nov. 07:00 w
[JIngen levering denne dato Udfyld fra skabelon Gem som skabelon
Vare Mangde Pris Samlet pris

~ Havregryn, ps a4 1 ka. 0 0,00 kr. 0,00 kr.
_V Cornflakes, ps. 8 1 kqg. | D-_ - t;l,ﬂtl kr.-_ - - t;l,ﬂtl kr
_v Misli, ps. 3 750 q. | []-_ - =;I,EIL'I kr.-_ - - =;I,EIL'I kr
_v Ymerdrys, ps. 8 1 kg. f D-_ - H;I,EID kr.-_ - - H;I,EID kr
_V ¥merdrys uden sukker, ps. 4 500 g. | D-_ - t;l,ﬂtl kr.-_ - - t;l,ﬂtl kr
_v Marmelade, jordbasr, brik, krt 2 132 stk, | []-_ - =;I,EIL'I kr.-_ - - =;I,EIL'I kr



Trin 6

Ordren er nu gennemfart. Dette kan ses ud fra det grgnne felt, hvor der star "Din ordre er modtaget”.
Deadline for aendringer er... ” samt at lasen for bestillingslisten nu indeholder et flueben.

Laeg meerke til, at lasen for "kolonialvarer 1” ikke er last. Hvis der er behov for at rette antal pa en vare,
klikker du pa listen, og indtaster rettelserne inden deadline udlgber. Modsat hvis lasen er rgd, lukket og
indeholder et flueben, kan man ikke rette i bestillingen, men blot se, hvad der er bestilt til den valgte dag.

Bestil varer =]
Velg leveringsdato og bestillingsliste ~
Leveringsdato Bestillingsliste Deadline
« Uge 47 D a Kolonialvarer 2 21. nov. 07:00
Mandag 20. nov. a Kolonialvarer, betaling 21. nov. 07:00
Tirsdag 21. now. a Psykiatri: Aften 22. nov. 07:00
Onsdag 22. nov. a Psykiatri: Middag 22. nov. 07:00
Torsdag 23. nov. a Psykiatri: Morgen og mellemmaltider 22. nov. 07:00
Fredag 24. nov. 6 Kolonialvarer 1 21. nov. 07:00
Lardag 25. nov.

Sondag 26. nov.
Trin 7

Du fortseetter denne proces til alle bestillingslister er udfyldt.




2 Godt at vide

2.1 Brug tab-kappen ved indtastning af varer

Nar du udfylder en bestillingsliste, kan du i stedet for at klikke med musen, bruge tab-knappen:

Klik pa det farste felt under "maengde”. Indtast antal stk. og tryk tab-knappen for at ga videre til naeste
vare.

Vare Maangde Pris samlet pris

~ Saft, rad, K/S, liter 0 16,00 kr. 0,00 kr.
_v Saft, rad, liter _ ] _ 18,00 I-:r._ 0,00 kr.
_v Appelsinjuice, koncentrat, liter _ ] _ 30,00 kr._ 0,00 kr.
_v Fbejuice, koncentrat, liter _ ] _ 24,50 kr._ 0,00 kr.
_v Smgreost, ass., 48 stk 3 20 g, krt _ n _ 119,00 kr._ 0,00 kr.




3 Tidsfrister for bestilling i Dankost

Kostforplejning:

Alle hverdage inden kl. 7.00

Mejeri:

Mandag til onsdag inden kl. 7.00 — leveres efterfglgende dag
Torsdag inden kl. 7.00 - bestilles til fredag og lgrdag
Fredag inden kl. 7.00 - bestilles til mandag

Brad/frost:

Mandag til onsdag inden kl. 7.00— leveres efterfglgende dag
Torsdag inden kl. 7.00 - bestilles til fredag og lgrdag

Fredag inden kl. 7.00 - bestilles til sgndag og mandag
Madpakker / Forplejning til fadselsdage:

Alle hverdage inden kl. 07:00 — leveres efterfglgende dag

Torsdag inden kl. 7.00 - bestilles til fredag og lgrdag
Fredag inden kl. 7.00 - bestilles til sgndag og mandag



4 Sadan gemmer du Dankost som genvej pa skrivebordet

Nar du er kommet til login-siden, gar du op og klikker p& """ gverst til hgjre i browservindues.

2. Der vil komme en menu med forskellige muligheder. Ved at holde musen over punktet "Apps”, vil du
fa muligheden for at kunne “installere dette websted som en app”. Klik pa feltet.

3. Der vil kemme et nyt vindue frem med mulighed for at "installere” eller "ikke nu”. klik pa "installer”.

4. Et sidste vindue kommer frem, hvor du har flere muligheder. Her klikker du blot "Opret
skrivebordsgenvej” efterfulgt af "Tillad".

Du har nu en genvej pa skrivebordet du kan klikke pa og tilga login-siden til Dankost.

co 3 A o &~ = 3 = @ %\ 4 []l

Installér dette websted som en app ) >
r'] Appen er installeret
ﬂ Eaﬂ'{CSt“.:lglﬁd Udgmar: ..nkost-afdelings=bestilling.rn.dk
Dankost | Log ind er blevet installeret
Rediger Dette websted kan installeres som et program. Den som en app pa din enhed og vil
Abnes | sit eget fokusersde vindue, og du kan fastgers ;‘k:‘?” beire § sit :99: ‘:-"‘;‘d ;E'- Start
i - i I T, et fra menuen Start, Windows
den til proceslinjen for at fa hurtig adgang. procesinie eller skivebondet

Windows.
Installer Ikke nu
Tillad denne app at

l:l Fastgor til proceslinjen

I:I Fastgor til Start
[] Opret Skrivebordsganvej

D Start automatisk ved logon pd enhed

Tilkad Tillad ikke



